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1 तसंहािलोकन 

तिहार होम गार्ड भिी के तलए ऑनलाइन परीक्षा आिेदन प्रिंधन प्रणाली होम गार्ड के तलए भिी प्रतिया 

को सुव्यिस्थिि और तर्तजटल िनाने के तलए तर्ज़ाइन की गई है। यह पारदतशडिा, दक्षिा और पहंच 

को िढािा है, एक तनष्पक्ष और सुचारू आिेदन अनुभि सुतनतिि करिा है। एक सुरतक्षि तर्तजटल 

पे्लटफॉमड के माध्यम से, उम्मीदिार आसानी से ऑनलाइन आिेदन कर सकिे हैं, आिश्यक दस्तािेज़ 

अपलोर् कर सकिे हैं, भुगिान कर सकिे हैं और तिना तकसी शारीररक संपकड  की आिश्यकिा के 

अपने आिेदन की स्थिति की तनगरानी कर सकिे हैं। 

इसके अलािा, यह प्रणाली तजला-स्तरीय प्रशासतनक अतधकाररयो ंको िास्ततिक समय की तनगरानी 

और कें द्रीकृि रे्टा प्रिंधन उपकरणो ंसे लैस करेगी, तजससे संचालन को सुव्यिस्थिि तकया जा सकेगा 

और मैनुअल तु्रतटयो ंको कम तकया जा सकेगा। सुरक्षा और सरकारी भिी नीतियो ंके पालन पर जोर 

देिे हए, यह पे्लटफॉमड भतिष्य में सुधार के तलए तिश्वसनीयिा, मापनीयिा और लचीलापन सुतनतिि 

करेगा। इस पररयोजना में तिहार होम गार्ड भिी को कुशलिापूिडक प्रिंतधि करने के तलए एक सुरतक्षि, 

मापनीय और उपयोगकिाड के अनुकूल ऑनलाइन पे्लटफॉमड का तनमाडण, कायाडन्वयन और रखरखाि 

शातमल है। 

1.1 उदे्दश्य  
यह दस्तािेज़ िेि एस्प्लकेशन के माध्यम से होम गार्ड मॉडू्यल के तलए ऑनलाइन परीक्षा आिेदन 

प्रिंधन प्रणाली के तलए चरण-दर-चरण तदशातनदेश प्रदान करिा है। दस्तािेज़ ऑनलाइन आिेदन 

जमा करने और भुगिान प्रतिया की प्रतिया को समझािा है। यह संिंतधि नामांकन प्रगति के तलए 

आिेदन करने के तलए उपयोगकिाड के तलए िेर्ेंतशयल के तनमाडण की तितध को भी रेखांतकि करिा 

है। इस दस्तािेज़ की मदद से अतधकृि उपयोगकिाड को तलंक और उप-तलंक के नेतिगेशन के िारे में 

तिसृ्ति जानकारी तमलिी है। 

2 शुरुआि कैसे करें   

उम्मीदिार को सिसे पहले तसस्टम में पंजीकरण के तलए उम्मीदिार आिेदन पत्र भरना होगा। सफल 

पंजीकरण के िाद, उम्मीदिार को एक उपयोगकिाड आईर्ी प्राप्त होगी जो तसस्टम िक पहुँचने के तलए 

उनके पंजीकरण संख्या के रूप में काम करेगी। 

 

2.1 पंजीकरण  
होमगार्ड भिी के तलए अभ्यिी आिेदन पत्र को पंजीकृि करने के तलए, ब्राउज़र में िेिसाइट तलंक दजड 

करें  और आिेदन के लॉतगन पृष्ठ पर पहंच जाएं। 
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तचत्र 2-1 लॉतगन स्क्रीन (1) 

      लॉतगन पृष्ठ पर तचत्र 2-1 का संदभड लें िो यह चालू िर्ड की भिी का तििरण प्रदतशडि करिा है। 

 

 होमगार्ड की आिश्यकिा हेिु नए आिेदन पत्र हेिु आिेदन करने हेिु, आिेदन करें  िटन पर 

स्िक करें। 

 

तचत्र 2-2 लॉतगन स्क्रीन (2) 

          इसके िाद पेज होमगार्ड  आिेदन-िर्ड पर पहंचिा है  (संदभड देना Fig. 2-3).  
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                                         तचत्र 2-3 होम गार्ड  आिेदन (िुतनयादी तििरण) स्क्रीन (1) 

             होमगार्ड आिेदन पृष्ठ में तचत्र 2-3 का संदभड लें- 

 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में आिेदक का नाम (आिेदन करने िाले उम्मीदिार का नाम) दजड करें। 
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 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में तपिा या पति का नाम (आिेदक का) दजड करें। 

 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में मािा का नाम (आिेदक का) दजड करें। 

 

     थिायी पिा अनुभाग के अंिगडि- 

 र्र ॉप र्ाउन मेनू से आिेतदि तजला (आिेदक तकस तजले में आिेदन करना चाहिा है) का चयन 

करें। 

 र्र ॉप र्ाउन मेनू से ब्लॉक (तजला चुनने के िाद तिकल्प स्विः  तफल्टर हो जाएगा) का चयन करें। 

 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में पोस्ट ऑतफस, पुतलस, ग्राम और पूरा पिा दजड करें। 

 

नोट:  आिेदक अपने आिासीय प्रमाण पत्र में जारी थिायी पिे का केिल एक ही आिेदन पत्र भर सकिे 

हैं।     

         आिेदन पत्र में एक से अतधक तजले भरे जाने पर अभ्यिी का आिेदन तनरस्त कर तदया जाएगा। 

 

 कैलेंर्र तनयंत्रण से जन्म तिति का चयन करें  (जन्म तिति मैतटर कुलेशन या माध्यतमक प्रमाणीकरण के अनुसार होनी 

चातहए)।  

 जन्म तिति के चयन के अनुसार, आयु की गणना स्वचातलि रूप से की जािी है। 

 

नोट: आयु 01/01/2025 को 19 िर्ड से 40 िर्ड के िीच होनी चातहए। 

 रेतर्यो िटन पर स्िक करके तलंग (आिेदक का) चुनें।   

 रेतर्यो िटन पर स्िक करके जाति (आिेदक की) का चयन करें। 

 

नोट: आिेदक को प्रमाण के रूप में जाति प्रमाण पत्र संलग्न करना होगा। 

 

 यतद आिेदक स्विंत्रिा सेनानी का पौत्र/पौत्री/नािी/नातिन होने के आधार पर आरतक्षि शे्रणी के अंिगडि 

आिेदन करना चाहिा है [सामान्य प्रशासन तिभाग द्वारा जारी पररपत्र के अनुसार], िो हाुँ रेतर्यो िटन 

पर स्िक करें , यतद नही,ं िो नही ंिटन पर स्िक करें। 

 संिंतधि तिकल्प पर स्िक करके शैतक्षक योग्यिा (आिेदक की) का चयन करें। 

नोट: होमगार्ड  के लिए आवेदन हेतु नू्यनतम योग्यता इंटरमीलर्एट है। 

 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में मोिाइल नंिर और ईमेल आईर्ी दजड करें। 

 आिेदक के स्खलाफ कोई आपरातधक मामला दजड है या नही,ं हां/नही ंरेतर्यो िटन पर स्िक करें  

o यतद हाुँ, िो पृष्ठ प्रदतशडि करने के तलए आगे तिसृ्ति हो जािा है (तचत्र 2-4 देखें) । 
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                                            तचत्र 2-4 होम गार्ड एप्लीकेशन स्क्रीन (2) 

 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में केस नंिर दजड करें।  

 यतद कोई पहचान तचह्न 1 है (जैसे िाएं या दाएं गाल पर तकसी प्रकार का तिल), िो टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में 

इसका उले्लख करें। 

 यतद कोई पहचान तचह्न 2 (गदडन के पीछे कोई दूसरा तचह्न जैसे जन्मतचह्न) है, िो टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में 

उसका उले्लख करें। 

 जारी रखें िटन पर स्िक करें .  

 

o तपछले पृष्ठ पर िापस जाने के तलए, िापस जाएुँ  िटन पर स्िक करें  

 

 यह पृष्ठ स्विः  ही अपलोर् दस्तािेज़ पृष्ठ पर चला जािा है (तचत्र 2-5 देखें)। 
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तचत्र 2-5 दस्तािेज़ अपलोर् करें  स्क्रीन 

अपलोर् दस्तािेज़ पृष्ठ में तचत्र 2-5 का संदभड लें- 

 फाइल चुनें िटन पर स्िक करके आिेदक की फोटो अपलोर् करें। 

 

 नोट: फोटो अपलोर् करिे समय तनम्नतलस्खि िािो ंका पालन करें - 

  फोटो अपिोर् करते समय लनम्नलिखित बातो ंका पािन करें  । 

o फोटो 2 महीने से अतधक पुराना नही ंहोना चातहए। 

o फोटो रंगीन होना चातहए और उस पर जन्मतिति अंतकि होनी चातहए। 

o फोटो की पृष्ठभूलम सफेद होनी चालहए।  
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o फोटो का आकार (50 - 100) KB के बीच होना चालहए।  

 

 फाइल चुनें िटन पर स्िक करके हस्ताक्षर (अंगे्रजी में) अपलोर् करें। 

 फाइल चुनें िटन पर स्िक करके हस्ताक्षर (तहंदी में) अपलोर् करें। 

नोट: सै्कन लकए गए हस्ताक्षर अपिोर् करते समय लनम्नलिखित लबंदुओ ंका पािन करें -  

o हस्ताक्षर की पृष्ठभूलम सफेद होनी चालहए।  

o सै्कन लकए गए हस्ताक्षर का आकार (25 - 50) केबी के बीच होना चालहए।  

o  फोटो jpg / .jpeg प्रारूप में होना चालहए। 

आिेदक को तनम्नतलस्खि दस्तािेज अपलोर् करने चातहए” अनुभाग के अंिगडि, आिेदक को संिंतधि अतनिायड अनुभाग में 

दस्तािेज अपलोर् करने होगें-  

 फाइल चुनें िटन पर स्िक करके पिा प्रमाण अपलोर् करें  (दस्तािेज़ पीर्ीएफ प्रारूप में होना चातहए 

और आकार में 200 केिी के भीिर होना चातहए)। 

 

 जन्म तिति से संिंतधि मैतटर कुलेशन/समकक्ष प्रमाण पत्र अपलोर् करें  (दस्तािेज पीर्ीएफ प्रारूप में 

होना चातहए और आकार 200 केिी के भीिर होना चातहए) फाइल चुनें िटन पर स्िक करके। 

 

 फाइल चुनें िटन पर स्िक करके इंटरमीतर्एट (10+2) या समकक्ष परीक्षा उत्तीणडिा प्रमाणपत्र 

(दस्तािेज पीर्ीएफ प्रारूप में होना चातहए और आकार में 200 केिी के भीिर होना चातहए) अपलोर् 

करें। 

 फाइल चुनें िटन पर स्िक करके इंटरमीतर्एट (10+2) या समकक्ष परीक्षा अंक प्रमाणपत्र अपलोर् 

करें  (दस्तािेज पीर्ीएफ प्रारूप में होना चातहए और आकार 200 केिी के भीिर होना चातहए)। 

 

 चेक िॉक्स पर स्िक करके स्व-घोर्णा (मैं प्रमातणि करिा हुँ तक ऊपर दी गई जानकारी और संलग्न 

प्रमाण पत्र सही हैं। यतद यह गलि पाया जािा है, िो मेरी उम्मीदिारी और नामांकन तिना तकसी सूचना 

के तकसी भी समय रद्द तकया जा सकिा है) पर स्िक करें। 

 

 सुरक्षा उदे्दश्य के तलए, टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में कैप्चा दजड करें। 

 

नोट: कैप्चा बदिने के लिए आइकन पर खिक करें  ( ) और आगे एक नया कैप्चा प्रदतशडि 

करना होगा। 

 सहेजें और जारी रखें िटन पर स्िक करें। 

o या तपछले पृष्ठ पर िापस जाने के तलए, िापस जाएुँ  िटन पर स्िक करें। 

 

इसके अिावा स्क्रीन पर एक पुलिकरण पॉप-अप प्रदलशडत होता है (लचत्र 2-6 देिें) । 
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तचत्र 2-6 पुतिकरण चेिािनी पॉप-अप स्क्रीन 

तचत्र 2-6 का संदभड लें, पुतिकरण अलटड  पॉप-अप में- 

 पुति के तलए हाुँ िटन पर स्िक करें। 

 पुतिकरण रद्द करने के तलए, नही ंिटन पर स्िक करें। 

इसके अिावा स्क्रीन पर एक पुलिकरण पॉप-अप प्रदलशडत होता है (लचत्र 2-7 देिें) ।  

 

तचत्र 2-7 पुतिकरण पॉप-अप स्क्रीन 

 

 पॉप-अप िंद करने के तलए ओके िटन पर स्िक करें। 

इसके अलािा, पृष्ठ स्वचातलि रूप से पूिाडिलोकन पृष्ठ पर चला जाएगा (तचत्र 2-8 देखें)। 
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तचत्र 2-8 पूिाडिलोकन स्क्रीन 
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लचत्र 2-8 का संदभड िें तो पूवाडविोकन पृष्ठ पर, यह एखिकेशन का लवसृ्तत रे्टा प्रदलशडत करता है।  

 एखिकेशन का रे्टा संपालदत करने के लिए, संपालदत करें  बटन पर खिक करें।  

 पुलि के लिए, पुलि करें  बटन पर खिक करें। 

और आगे एक पुतिकरण अलटड  पॉप-अप स्क्रीन पर तदखाई देिा है (तचत्र 2-9 देखें)। 

 

तचत्र 2-9 पुतिकरण चेिािनी स्क्रीन 

 

तचत्र 2-9 का संदभड लें, पुतिकरण अलटड पॉप-अप में- 

 पुति के तलए हाुँ िटन पर स्िक करें। 

 या रद्द करने के तलए, नही ंिटन पर स्िक करें . 

इसके अिावा स्क्रीन पर एक ओटीपी पॉप-अप प्रदलशडत होता है (लचत्र 2-10 देिें) ।  

 

तचत्र 2-10 ओटीपी स्क्रीन 
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िन टाइम तपन (ओटीपी) कोर् पंजीकृि मोिाइल नंिर पर भेजा जािा है। 

 नंिर टेक्स्ट िॉक्स में ओटीपी नंिर दजड करें।  

नोट: 50 सेकंर् के िाद पंजीकृि नंिर पर पुनः  ओटीपी भेजना होगा। 

 सत्यातपि करें  िटन पर स्िक करें . 

इसके अिावा स्क्रीन पर एक पुलिकरण पॉप-अप प्रदलशडत होता है (लचत्र 2-11 देिें) ।  

 

तचत्र 2-11 पुतिकरण स्क्रीन 

 

 पॉप-अप िंद करने के तलए ओके िटन पर स्िक करें। 

इसके अलािा, यह पेज भुगिान प्रतिया के तलए भुगिान पेज पर ले जािा है (तचत्र 2-12 देखें)। 



 

 

Quality System Template 
CSM Technologies 

 
Document #: 

CSM/QT/01/04 

Rev.: 1.1 

Page #:15 of 25 

Bihar Home Guard Recruitment  
 

 

 

तचत्र 2-12 भुगिान स्क्रीन (1) 

तचत्र 2-12 का संदभड लें िो, भुगिान पृष्ठ पर अभ्यिी की जानकारी प्रदतशडि होिी है - नाम, तलंग, शे्रणी, 

संदभड आईर्ी, मोिाइल और ईमेल। 

 रेतर्यो िटन पर स्िक करके संिंतधि भुगिान तिकल्प का चयन करें। 

 भुगिान के तलए, भुगिान करें  िटन पर स्िक करें  (भुगिान की कुल रातश प्रदतशडि होिी है)। 

 

इसके िाद पेज िैंक स्क्रीन पर पहंचिा है (तचत्र 2-13 देखें)। 



 

 

Quality System Template 
CSM Technologies 

 
Document #: 

CSM/QT/01/04 

Rev.: 1.1 

Page #:16 of 25 

Bihar Home Guard Recruitment  
 

 

 

तचत्र 2-13 भुगिान स्क्रीन (2) 

 संिंतधि भुगिान मोर् का चयन करें  और आगे उम्मीदिार को भुगिान रे्टा भरना होगा। 

o उदाहरण के लिए- यलद उम्मीदवार भुगतान मोर् के रूप में “कार्ड” का चयन करता है, तो कार्ड  लववरण भरने 

के लिए पेज लवसृ्तत हो जाता है (लचत्र 2-14 देिें) । 
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तचत्र 2-14 भुगिान स्क्रीन (3) 

 संिंतधि टेक्स्ट िॉक्स में कार्ड तििरण दजड करें  और आगे िढें िटन पर स्िक करें। 
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इसके अलािा भुगिान पुतिकरण पॉप-अप स्क्रीन पर तदखाई देिा है (तचत्र 2-15 देखें)। 

 

तचत्र 2-15 पुतिकरण पॉप-अप 

 

तचत्र 2-15 का संदभड लें िो यह आिेदन के सफलिापूिडक प्रसु्ति होने को प्रदतशडि करिा है। 

 उपयोगकिाड पृष्ठ पर लॉग इन करने के तलए, लॉग इन िटन पर स्िक करें। 

2.2 लॉतगन 
 

पृष्ठ स्वचातलि रूप से लॉतगन पृष्ठ पर चला जाएगा (तचत्र 2-16 देखें)। 

 

                                                                तचत्र 2-16 लॉतगन स्क्रीन (1) 
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लॉतगन पेज में तचत्र 2-16 का संदभड लें- 

 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में उपयोगकिाड नाम और पासिर्ड दजड करें। 

 पासिर्ड देखने के तलए वू्य िटन पर स्िक करें  ( ).  

 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में कैप्चा (सुरक्षा उदे्दश्य के तलए) दजड करें। 

नोट: कैप्चा िदलने के तलए आइकन पर स्िक करें  ( ) और आगे एक नया कैप्चा प्रदतशडि 

करना होगा। 

 लॉगइन िटन पर स्िक करें . 

यह पृष्ठ आगे उपयोगकताड के रै्शबोर्ड  पर िे जाता है (लचत्र 2-21 देिें) । 

2.2.1 पासिर्ड  भूल गए  

यतद उपयोगकिाड पासिर्ड भूल गया है, िो लॉतगन पेज में पासिर्ड भूल गए तिकल्प पर स्िक करें। 

 

                                                              तचत्र 2-17 लॉतगन स्क्रीन (2) 

पृष्ठ आगे तचत्र 2-17 पर जािा है। 
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                                                           तचत्र 2-18 पासिर्ड  भूल गए स्क्रीन (1) 

 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में पंजीकृि मोिाइल नंिर दजड करें। 

 ओटीपी प्राप्त करें  िटन पर स्िक करें। 

 

o या लॉतगन पृष्ठ पर िापस जाने के तलए, लॉतगन िटन पर स्िक करें। 

 

िह पेज जहां पंजीकृि मोिाइल नंिर पर एक ओटीपी भेजा जािा है (तचत्र 2-19 देखें)। 

 

                                                        तचत्र 2-19 पासिर्ड  भूल गए स्क्रीन (2) 

 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में ओटीपी दजड करें  और सत्यातपि करें  िटन पर स्िक करें। 
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    पृष्ठ आगे तचत्र 2-20 पर जािा है। 

 

                                                            तचत्र 2-20 पासिर्ड भूल गए स्क्रीन (3) 

 तचत्र 2-20 का संदभड लें- 

 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में नया पासिर्ड दजड करें। 

 पासिर्ड देखने के तलए वू्य िटन पर स्िक करें  ( ).  

 टेक्स्ट िॉक्स फील्ड में पासिर्ड (पुति के तलए) पुनः  दजड करें  

 

 नोट: पासिर्ड में एक िडा अक्षर, एक संख्या, नू्यनिम 15 अक्षर और एक प्रिीक होना चातहए। 

 सितमट िटन पर स्िक करें    

 इसके बाद पासवर्ड  बदिा जाता है और नए के्रर्ेंलशयि के साथ िॉलगन लकया जाता है। पेज रै्शबोर्ड  पर     

 जाता है (लचत्र 2-21 देिें) ।  
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2.3 रै्शिोर्ड    

 

                                                              तचत्र 2-21 रै्शिोर्ड 

लचत्र 2-21 का संदभड िें तो रै्शबोर्ड  में होमगार्ड  के लिए लकया गया आवेदन प्रदलशडत होता है। 

 आिेदन को संपातदि करने के तलए, संपातदि करें  िटन पर स्िक करें।   

 आिेदन को देखने के तलए, पूिाडिलोकन िटन पर स्िक करें  और पृष्ठ तििरण देखें पृष्ठ पर चला जाएगा 

(तचत्र 2-22 देखें)। 
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                                                               तचत्र 2-22 तििरण स्क्रीन देखें 
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